SiSLi HAMIDIYE ETFAL MESLEKI VE TEKNIK ANADOLU LISESi MUDURLUGU
HiZMET ENVANTERiI TABLOSU

Ek-1

Hizmetin Sunum Siirecinde

Hizmeti
Standart Hizmetin Sunmakla
Kurum Dosya Dayanagi Hizmetten Gorevli
Sira No Y Hizmetin Adi Hizmetin Tanimi yanas X ./ Kurumun Kurumun .
Kodu Plani Mevzuatin Adi ve| Yararlananlar Yetkili . Mevzuatta Belirtilen
. ) . Illk Bagvuru ) ) Yapmasi Yapmasi : )
Kodu Madde Numarasi Birimlerin Adi Bagvuruda Istenen Belgeler Paraf Listesi . Hizmetin Tamamlanma
L. ) Makami Gereken Ig Gereken Dig L.
Tagra Birimleri siiresi
Yazigmalar Yazismalar
Ortaokul Mezunu e . Hamidiye Etfal . . .
L ; R Ortadgretim A 1. Niifus ctizdani Fotokopisi — —
Ogrenci Kayit MEB Yerlestirme L ) } Mesleki ve L Mudiir Mudiir )
1 962992 200 A . . N Kurumlari Ogrenci ve Veliler . 2. Veli bilgileri Yok Yok 5 Dakika
Islemleri Listesine giren . .. Teknik Anadolu L. = . ) Yardimcisi Yardimcisi
e ) Yénetmeligi (Md.24) L 3. Ogrenci veli okul s6zlesmesi
Ogrenciler Lisesi
o Ortagreti Mezunlar ve Hamidiye Etfal
ezun veya rtadgretim
) 4 5 Okuldan Mesleki ve 1. Dilekge Midur Midur .
2 962992 200 Tasdikname Kayip Kayip Belge Kurumlan ) ’ . n Yok Yok 10 Dakika
H . . . Tasdikname ile Teknik Anadolu 2. Gazete llani Yardimcisi Yardimcisi
Belge Islemleri Yoénetmeligi L
Ayrilanlar Lisesi
e . Hamidiye Etfal
o . Ortadgretim . e e
L ) ) Ogrenci Olduklarina . ) Mesleki ve N . . Miidiir Miidiir A
3 962992 200 Ogrenci Belgesi A Kurumlan Ogrenciler . 1-Ogreci veya velisinin bagvurusu Yok Yok 5 Dakika
Dair Belge . . Teknik Anadolu Yardimcisi Yardimcisi
Yonetmeligi L.
Lisesi
s Hamidiye Etfal ! : ) Haftanin ilk dort glinii EK-1
. e R Ortadgretim A 1. Nakil Talep Dilekgesi e e )
Nakil Gelen Ogrenci . L ) Mesleki ve ) ) ) Midir Midir Belgesi alinmasi,
4 962992 200 . . Okul Degistirme Kurumlari Ogrenciler . 2. E-Okul Sisteminden Nakil Yok Yok o
Islemleri . . Teknik Anadolu A . Yardimcisi Yardimcisi Cuma giinii sonucun
Yonetmeligi .. Islemlerinin Tamamlanmasi e .
Lisesi E-Okuldan Ogrenilmesi
e . Hamidiye Etfal 1. Veli dilekgesi
. . Ortadgretim . . . L . - -
Nakil Giden Ogrenci . . e : Mesleki ve 2. E-Okul sisteminden nakil islemenin Miidiir Midiir ;
5 963314 200 A . Okul Degistirme Kurumlan Ogrenciler ) L. . Yok Yok 5 Dakika
Islemleri . . Teknik Anadolu gergeklestirilmesi Yardimcisi Yardimcisi
Yonetmeligi L.
Lisesi
L 1- Sozlii bagvuru veya vekalet name
5 e . Hamidiye Etfal . . .
Mezuniyet/Ayrilma Ortadgretim B 2- Diplomanin bagkasina verilmesinin o o
. ) R ) L ) Mesleki ve ) N L Midir Midir ;
6 963314 200 Belgeleri Diploma |Diploma verilmesi |Kurumlari Ogrenciler . istenmesi halinde noter tasdikli Yok Yok 5 Dakika
- ) . .. Teknik Anadolu ) Yardimcisi Yardimcisi
Verilmesi Yonetmeligi Lisesi vekaletname dilekge
isesi
3-Gegici Mezuniyet Belgesinin iadesi
Ortadiretim Hamidiye Etfal
" i
L, ) Ogrenciliginin Aldig1 8 L ) Mesleki ve ) Miidir Miidir )
7 963314 200 Ogrenim Belgesi Kurumlan Ogrenciler . 1. Dilekge Yok Yok 10 Dakika
Dersler . .. Teknik Anadolu Yardimcisi Yardimcisi
Yonetmeligi Lisesi




Hizmetin Sunum Siirecinde

Hizmeti
Standart Hizmetin Sunmakla
Kurum Dosya . ) . ) Dayanagi Hizmetten Gorevli /
Sira No Hizmetin Adi Hizmetin Tanimi . Kurumun Kurumun .
Kodu Plani Mevzuatin Adi ve| Yararlananlar Yetkili . Mevzuatta Belirtilen
- . . Ik Bagvuru L. Yapmasi Yapmasi : )
Kodu Madde Numarasi Birimlerin Adi Bagvuruda Istenen Belgeler Paraf Listesi . Hizmetin Tamamlanma
.. . Makami Gereken Ig Gereken Dig L.
Tagra Birimleri suresi
Yazigmalar Yazismalar
Ortadgretim Hamidiye Etfal L
PO . - A - Disiplin Kurulu A
s . Ogrenci Disiplin Kurumlan L . Mesleki ve 1. Sikayette bulunan kisinin yazili o Mudiir Veliye Bilgi Yazisi .
8 963314 200 Disiplin Islemleri . . . .. Ogrenciler . ) . Miidiir Toplanti . . . |7 Giin
Islemleri Yonetmeligi Teknik Anadolu dilekgesi Yardimcisi Gonderi Imesi
L. Duyurusu
(Md:163) Lisesi
Universite Sinavina Hamidiye Etfal
OSYM Basvuru Basvuru .. L . Mesleki ve Midur Midur .
9 963314 200 . . . . 0SS Kilavuzu Ogrenciler . 1. Bagvuru Formu Yok Yok 10 Dakika
Islemleri Islemlerinin Teknik Anadolu Yardimcisi Yardimcisi
Gergeklestirilmesi Lisesi
Hamidiye Etfal
10 963314 200 Ogrenci izin islemleri el A ) AT Ogrenciler Mesleki ve 1. Dilekge Midiir Midiir Yok Yok
Z . .Jilekege 0 - ¢ Yok | YOk J...
8 3 Islemleri Yénetmeligi (Md:36) & Teknik Anadolu § Yardimcisi Yardimcisi
Lisesi
MEB Ortadgretim Lkl
Ogrenci Sevk Ogrenci Sevk B . i Mesleki ve o Midir Midir
11 963314 200 . . . . Kurumlari Ogrenciler . 1. S6zli Muracaat Yok Yok  |....
Islemleri Islemleri . . Teknik Anadolu Yardimcisi Yardimcisi
Yénetmeligi N
Lisesi
kogretim ve
Ortadgretim Hamidiye Etfal m Velilere
. . o~ . g Y K 1. Ogrenci Bursluluk Bagvuru Formu - - g .
Ogrenci Burs Ogrenci Burs Kurumlar Parasiz L . Mesleki ve ) ) . Midir Midir Bilgilendirme
12 963314 200 . ) . ) Ogrenciler . 2. Veli Gelir Belgesi Yok | . ...
Islemleri Islemleri Yatilihk, Burs ve Teknik Anadolu . P Yardimcisi Yardimcisi Yazisi
L. 3. Nifus Kayit Ornegi . . R
Sosyal Yardimlar Lisesi Gonderilmesi
o -
Hamidiye Etfal izin Onay Belgesi
Personel izin Personel izin L ) Mesleki ve ) e Midir Hazirlanmasi ve
13 963314 900 . . . . MEB lzin Yonergesi |Personel . 1. Dilekge Midir o Yok  |....
Islemleri Islemleri Teknik Anadolu Yardimcisi MEBBIS'e
Lisesi islenmesi
Hamidiye Etfal e cn .
. | 1. Sozlu Soylenmesi -
Personel Sevk Personel Sevk Personel Izin Mesleki ve A . e Midir
14 963314 900 . ) . ) . ) Personel . 2. Tedavi / istirahat Belgesinin Midir Yok Yok ...
Islemleri Islemleri Yoénergesi Teknik Anadolu ) ) Yardimcisi
L. verilmesi
Lisesi
Ahmet UCAN
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